PATVIRTINTA
Zemaitijos nacionalinio parko direktoriaus
2024 m. sausio d. jsakymu Nr.

PROJEKTO ,,OSMODERMA EREMITA BALTIJOS TINKLAS: EKOLOGINIO TINKLO
KURIMAS REGIONE* (NR. 101113698) (LIFE22-NAT-LT-LIFE OSMO BALTIC)
ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Projekto ,Osmoderma eremita Baltijos tinklas: ekologinio tinklo kdrimas
regione” (projekto Nr. 101113698) (akronimas: LIFE22-NAT-LT-LIFE OSMO BALTIC)
(toliau — Projektas) administratoriaus (toliau — Projekto administratorius) yra darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés grupé — specialistai. Pareigybés kodas — 334324.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga uztikrinti efektyvy projekto veikly
vykdyma bei tinkamg projekto veikly administravima.

5. Pareigybés pavaldumas — Zemaitijos nacionalinio parko direktoriui (toliau —
Direktoriui).

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip auks$tajj neuniversitetinj iSsilavinimg vadybos, fiziniy,
socialiniy ar technologijos moksly studijy srityje;

6.2. turéti darbo patirties rengiant, jgyvendinant arba administruojant Valstybés
biudZeto, Europos Sajungos ar kitomis tarptautiniy finansiniy instrumenty léSomis
finansuojamus projektus;

6.3. mokéti uzsienio kalbg (angly) pazengusio vartotojo B2 lygiu;

6.4. pasizyméti gerais bendravimo ir bendradarbiavimo jgudziais;

6.5. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, spresti iSkilusias
problemas;

6.6. mokéti valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

6.7. sklandziai déstyti savo mintis rastu ir ZodzZiu, zinoti dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles;

6.8. mokéti naudotis Siomis kompiuterinémis programomis: teksto redaktoriumi,
skaiCiuokle, pristatymy rengimo programa, elektroniniu pastu. Mokéti naudotis Interneto
paslaugomis, kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valdZios ir valdymo institucijy bei
Europos Sajungos institucijy duomeny bazémis, informacinémis sistemomis ir registrais;

6.9. bati gerai susipazinusiam su Europos Sagjungos teisés aktais,
reglamentuojanciais LIFE programos jgyvendinimg, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty valdyma,



teisés akty rengima, Zemaitijos nacionalinio parko direkcijos (toliau - Direkcijos) darbo
reglamentu, Direkcijos vidaus tvarkos taisyklémis, kitais su funkcijomis susijusiais teisés
aktais ir gebéti juos taikyti;

6.10. bati susipazinusiam su saugomy teritorijy ir NATURA 2000 teritorijy sistemos
teisiniu ir instituciniu valdymu Lietuvoje;

6.11. turéti vairuotojo pazyméjima, patvirtinantj teise vairuoti B kategorijos
transporto priemones, ir gebéti jas vairuoti.

3 Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
7.1. siekiant sklandaus Projekto jgyvendinimo, planuoja, organizuoja ir vykdo

Projekto veiklas, bendradarbiauja su Projekto partneriais, rengia Projekto veikly planus
sekantiems finansavimo periodams, teikia informacijg Projekto patikrinimg atliekandiai
institucijai;

7.2. vykdo visas Projekto administravimo, organizavimo ir valdymo uzduotis,
fiksuoja neatitikimus, juos taiso;

7.3. rengia, tikrina ir pateikia reikalingy rasty projektus Direktoriui;

7.4. siekiant uztikrinti iSlaidy tinkamumag, kontroliuoja, kad vykdant projekta, |€Sos
bty naudojamos pagal paskirtj, renka, kaupia sistemina ir analizuoja informacijg apie
projekto veiklas;

7.4. konsultuoja Projekto komandos narius ir Projekto partnerius LIFE programos ir
Projekto valdymo klausimais savo kompetencijy ribose;

7.5 rengia ir teikia informacijg apie Projekta, jo eiga;

7.6. informuoja Direktoriy apie veiklas, kurios turi bati atliktos vykdant Projekts;

7.7. derina Projekto vykdymo veiklas su Direktoriumi;

7.8. teikia pasitlymus Direktoriui Projekto jgyvendinimo ir kitais su Projektu
susijusiais klausimais;

7.9. sudaro dokumenty bylas, priskirtas patvirtintame Direkcijos dokumentacijos
plane ir garantuoja dokumenty apsaugg bei laiku juos atiduoda j Direkcijos archyvag;

7.10. siekiant uztikrinti Projekto jsipareigojimy, susijusiy su papildomy Projekto
veikly finansavimu, jgyvendinimg, vykdo papildomy veikly stebéseng, rengia ataskaitas;

7.11. vieSina Projektg pagal vieSinimo plang ir suderina vieSinimo priemones su
Direktoriumi;

7.12. vykdo kitas su Projektu susijusias funkcijas;

7.13. koordinuojant Projekto veiklas, vadovaujasi finansavimo sutarties nuostatomis
bei laikosi galiojanCiy Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Aplinkos
ministerijos Valstybés saugomuy teritorijy tarnybos prie Aplinkos ministerijos, Direkcijos
darbo reglamento, vidaus tvarkos taisykliy, nuostaty bei kity (tame tarpe ES teisés akty) su
funkcijomis susijusiy teisés akty.

7.14. valdo ir priziari jam priskirtg materialy ir nematerialy turtg;

7.15. konsultuojasi su Projekto koordinatoriais Projekto valdymo klausimais,
Projekto jgyvendinimo iSlaidy batinumo, Projekto eigos dokumenty surinkimo bei saugojimo
klausimais, Projekto pirkimy organizavimo klausimais;

7.16. organizuoja Projekto eksperty veiklas;



7.17. rengia ir teikia finansines i8laidy ataskaitas vadovaujantis Projekto
partnerystés sutartimi;

7.18. vykdo kitus Direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo nenuolatinio pobidzio
pavedimus tam, kad baty pasiekti Projekto strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz Projekto eigos dokumenty
surinkimg, saugojima, pareigybés aprasyme apibrézty uzduociy ir funkcijy jvykdyma bei
atlikimg laiku pagal Projekto veikly jgyvendinimo grafikg, rengiamy dokumenty duomeny
teisétumg ir parengima laiku.

9. Uz pavesty funkcijy nevykdymg ar netinkamg vykdymg atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku

(Para$as)

(Vardas, pavardé)

(Data)



